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Στολική Βιβλιοθήκη - Γζωηερικός Καμομιζμός 

 

Ο Γζςηενηθόξ Κακμκηζμόξ Λεηημονγίαξ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ ημο 1μο Δεμμηηθμύ 

Σπμιείμο Υμεηημύ ζοκηάπζεθε ζύμθςκα με ηεκ με ανηζ. πνςη.: Φ14/22511/Δ1/9-2-

2018 (ΦΓΚ Β΄688/28-02-2018) Υ.Α. Υπμονγηθή Απόθαζε με ζέμα: «Ίδνοζε 

Δηθηύμο Σπμιηθώκ Βηβιημζεθώκ Δεμόζηςκ Δεμμηηθώκ Σπμιείςκ». 

 

Ο Γζςηενηθόξ Κακμκηζμόξ Λεηημονγίαξ είκαη πνμζανμμζμέκμξ ζηηξ ηδηαίηενεξ 

ζοκζήθεξ ηεξ Σπμιηθήξ Μμκάδαξ, απακηά ζηηξ ηνέπμοζεξ ακάγθεξ ηςκ πνεζηώκ θαη 

μπμνεί κα ακακεςζεί μενηθώξ ή ζημ ζύκμιό ημο, θάζε θμνά πμο μη ζοκζήθεξ ημ 

επηβάιιμοκ, όπςξ αοηέξ ζα εθηημώκηαη θαη ζα ακαιύμκηαη από ημκ Σύιιμγμ 

Δηδαζθόκηςκ θαη ημκ/ηεκ οπεύζοκμ/ε ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ.  

 

Ο Κακμκηζμόξ ακανηάηαη ζε εμθακέξ ζεμείμ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ, ζηεκ 

ηζημζειίδα ημο ζπμιείμο θαη ακηίγναθό ημο δηαηενείηαη ζημ ανπείμ ηεξ Σπμιηθήξ 

Μμκάδαξ. Οη μαζεηέξ, μη μαζήηνηεξ θαη μη γμκείξ ημοξ εκεμενώκμκηαη γηα ηε 

ιεηημονγία ηεξ Βηβιημζήθεξ ζηεκ ανπή θάζε ζπμιηθήξ πνμκηάξ.  

 

Η πανμύζα έθδμζή ημο εγθνίζεθε με ηεκ με ανηζ. 8/19-3-2021 Πνάλε ημο Σοιιόγμο 

Δηδαζθόκηςκ.  
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1. Σηότοι ηης λειηοσργίας ηης  Στολικής Βιβλιοθήκης   
 

 Η πανμπή ζε όιμοξ ημοξ μαζεηέξ θαη ηηξ μαζήηνηεξ ηεξ ζπμιηθήξ μμκάδαξ εκόξ 

πώνμο πμο επηηνέπεη ηε θοζηθή θαη δηακμεηηθή πνόζβαζε ζηεκ πιενμθόνεζε θαη 

ζημκ θόζμμ ηςκ ηδεώκ.  

 Η οημζέηεζε ηςκ ανπώκ δηαθήνολεξ ηεξ UNESCO/IFLA γηα ηηξ Σπμιηθέξ 

Βηβιημζήθεξ, με έμθαζε ζε αοηέξ πμο ακαθένμκηαη ζηεκ ειεύζενε θαη ηζόηημε 

πνόζβαζε ηςκ πνεζηώκ ζηα μέζα, ηηξ πεγέξ θαη ηηξ οπενεζίεξ μάζεζεξ πμο 

πνμζθένμκηαη.  

 Η θαιιηένγεηα μίαξ μαθνόπνμκεξ ζπέζεξ ηςκ μαζεηώκ/ηνηώκ με ημκ θόζμμ ημο 

έκηοπμο ιόγμο θαη ηεξ εηθόκαξ, μέζα από ηεκ απόιαοζε ημο δηαβάζμαημξ.  

 Η πνμαγςγή ηεξ μάζεζεξ θαη ηεξ θηιακαγκςζίαξ 

 Η πανμπή ενγαιείςκ εμπιμοηηζμμύ, οπμζηήνηλεξ θαη επέθηαζεξ ηςκ 

πνμγναμμάηςκ ζπμοδώκ 

 Η ακάπηολε ηεξ θμηκςκηθμπμίεζεξ, ηεξ αιιειόδναζεξ θαη ζοκενγαζίαξ 

μαζεηώκ/ηνηώκ θαη εθπαηδεοηηθώκ 

 Η οπμζηήνηλε ημο εθπαηδεοηηθμύ ένγμο. 

 

Γηα κα επηηεοπζμύκ μη παναπάκς ζηόπμη μη Υπεύζοκμη Βηβιημζήθεξ θαη μ Σύιιμγμξ 

Δηδαζθόκηςκ πνεηάδεηαη: 

1. Να εκηάλμοκ ηε Σπμιηθή Βηβιημζήθε όζμ ημ δοκαηόκ ζε πενηζζόηενεξ πιεονέξ ημο 

εθπαηδεοηηθμύ ένγμο. 

2. Να εκεμενώζμοκ ημοξ πνήζηεξ θαη κα εμπιμοηίζμοκ ηε ζοιιμγήξ ηεξ Βηβιημζήθεξ.  

3. Να ελμηθεηώζεη ημοξ  μαζεηέξ/ηνηεξ με ηε ιεηημονγία μηαξ ζύγπνμκεξ 

βηβιημζήθεξ. 

4. Να ζομβάιιμοκ ζηε δηθηύςζε ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ με άιιεξ θαη ηεκ 

ακηαιιαγή ηεπκμγκςζίαξ θαη θαιώκ πναθηηθώκ. 
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3. Χρήζηες ηης Στολικής Βιβλιοθήκης 
 

Ωξ πνήζηεξ μνίδμκηαη ηα μέιε ηεξ ζπμιηθήξ θμηκόηεηαξ θαη ζογθεθνημέκα μη 

μαζεηέξ/ηνηεξ, ημ δηδαθηηθό θαη βμεζεηηθό πνμζςπηθό, πνμξ όθειμξ ηςκ μπμίςκ 

ιεηημονγεί ε Σπμιηθή Βηβιημζήθε. Τα μέιε έπμοκ δηθαίςμα πνήζεξ ημο πώνμο θαη 

ημο οιηθμύ ηεξ βηβιημζήθεξ. Από ηα μέιε ηεξ ζπμιηθήξ θμηκόηεηαξ μη μαζεηέξ/ηνηεξ 

 
2. Αρμοδιόηηηες σπεσθύμοσ ηης ζτολικής βιβλιοθήκης  
 

α) Η ζοκενγαζία με ημ Σύιιμγμ Δηδαζθόκηςκ γηα ηε ζύκηαλε Γζςηενηθμύ Κακμκηζμμύ 

Λεηημονγίαξ θαη ε θνμκηίδα γηα ηεκ ακάπηολε θαη μμαιή ιεηημονγία ηεξ Σπμιηθήξ 

Βηβιημζήθεξ. 

β) Η επμπηεία ηςκ δηαδηθαζηώκ ζογθνόηεζεξ ηεξ ζοιιμγήξ θαη ηεξ επελενγαζίαξ ημο 

οιηθμύ. 

γ) Η ακαδήηεζε εκζώμαηςκ θαη άοιςκ πόνςκ γηα ηε Βηβιημζήθε θαη ε ελαζθάιηζε 

ζοκενγαζηώκ με άιιεξ Βηβιημζήθεξ ζε ημπηθό, εζκηθό θαη δηεζκέξ επίπεδμ. 

δ) Η πνόιερε θαη δηαπείνηζε ηςκ πνμβιεμάηςκ πμο πνμθύπημοκ ζπεηηθά με ηε 

ιεηημονγία ηεξ βηβιημζήθεξ. 

ε) Η μνγάκςζε ημο πώνμο ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ ζε ζοκενγαζία με ηα μέιε ημο 

Σοιιόγμο Δηδαζθόκηςκ. 

ζη) Η δηεοθόιοκζε θαη ε θαζμδήγεζε ηςκ μαζεηώκ/ηνηώκ θαη ηςκ άιιςκ πνεζηώκ γηα: αα) 

ηεκ ακαδήηεζε, ένεοκα θαη απμηειεζμαηηθή πνήζε ηςκ ζημηπείςκ ηεξ ζοιιμγήξ, ββ) ηεκ 

ακάπηολε δελημηήηςκ πιενμθμνηαθμύ γναμμαηηζμμύ θαη γγ) ηεκ πνόζβαζε ζημ δηαδίθηομ 

θαη ηεκ ακαδήηεζε πιενμθμνηαθμύ/γκςζηηθμύ οιηθμύ. 

δ) Η θαηαγναθή θαη μειέηε πνμηάζεςκ πμο οπμβάιιμκηαη από ημοξ εθπαηδεοηηθμύξ θαη 

ημοξ/ηηξ μαζεηέξ/ηνηεξ γηα πνόζθηεζε οιηθμύ. 

ε) Η δηάζεζε οιηθμύ γηα δακεηζμό, δηαδακεηζμό, παναγςγή θςημακηηγνάθςκ. 

ζ) Η εθπαίδεοζε ηςκ πνεζηώκ ζηηξ ηεπκμιμγηθέξ θαη επηθμηκςκηαθέξ οπμδμμέξ ηεξ 

Βηβιημζήθεξ. 

η) Η ζύκηαλε εηήζηαξ έθζεζεξ με ηεκ απμηίμεζε ηεξ ιεηημονγίαξ ηεξ Σπμιηθήξ 

Βηβιημζήθεξ, ζε ζοκενγαζία με ημ Σύιιμγμ Δηδαζθόκηςκ θαη ε θαηάζεζή ηεξ ζημ ανπείμ 

ημο ζπμιείμο. 

ηα) Η επηθμηκςκία θαη δηθηύςζε με άιιεξ βηβιημζήθεξ θαη ε ελοπενέηεζεηεξ θμηκόηεηαξ 

πνεζηώκ ημοξ. 

Ιβ) Η αλημπμίεζε ημο παναγόμεκμο από ημοξ εθπαηδεοηηθμύξ θαη ημοξ/ηηξ μαζεηέξ/ηνηεξ 

οιηθμύ, με θάζε πνόζθμνμ ηνόπμ θαη μέζμ, όπςξ ε δεμημονγία απμζεηενίμο. 
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θαιύπημοκ, θαηά πνμηεναηόηεηα, έκακηη ηςκ άιιςκ πνεζηώκ, ηηξ εθπαηδεοηηθέξ θαη 

μμνθςηηθέξ ακάγθεξ ημοξ.  

 

Γηα θάζε μέιμξ ηεξ βηβιημζήθεξ εθδίδεηαη από ημκ/ηεκ οπεύζοκμ/ε θάνηα 

δακεηζμμύ, μέζς ηεξ μπμίαξ μ πνήζηεξ έπεη ημ δηθαίςμα κα δακείδεηαη ημ οιηθό. 

 

 

4. Ωράριο λειηοσργίας Στολικής Βιβλιοθήκης 
 

Η Βηβιημζήθε ιεηημονγεί βάζεη εβδμμαδηαίμο πνμγνάμμαημξ, ζημ μπμίμ μνίδμκηαη 

ζογθεθνημέκεξ ώνεξ πνήζεξ γηα θάζε ημήμα ημο ζπμιείμο, ύζηενα από πνόηαζε ηςκ 

εθπαηδεοηηθώκ, ιαμβάκμκηαξ πνςηίζηςξ οπόρε ηηξ ακάγθεξ ημο Γβδμμαδηαίμο 

Ωνμιμγίμο Πνμγνάμμαημξ θαη έγθνηζε από ημκ Σύιιμγμ Δηδαζθόκηςκ. Τμ 

πνόγναμμα ιεηημονγίαξ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ επηζοκάπηεηαη ζημκ Κακμκηζμό 

Λεηημονγίαξ θαη ακανηάηαη ζημκ πίκαθα ακαθμηκώζεςκ ημο ζπμιείμο θαη ζημκ πώνμ 

ηεξ Βηβιημζήθεξ 

Η πνόζβαζε ζηε Σπμιηθή Βηβιημζήθε γίκεηαη με ηεκ πανμοζία ηςκ οπεοζύκςκ  όηακ 

αοημί δεκ έπμοκ δηδαθηηθό ένγμ. 

Κάζε εθπαηδεοηηθόξ ημο ζπμιείμο δύκαηαη κα έπεη πνόζβαζε ζηε Σπμιηθή 

Βηβιημζήθε θαη εθηόξ ηςκ ηαθηηθώκ ςνώκ, γηα ακάπηολε δνάζεςκ ακάιμγα με ηηξ 

εθπαηδεοηηθέξ/μαζεζηαθέξ ακάγθεξ, μεηά από ζοκεκκόεζε με ημοξ Υπεοζύκμοξ 

Βηβιημζήθεξ θαη με ηεκ πνμϋπόζεζε μ πώνμξ κα είκαη δηαζέζημμξ θαη κα μεκ οπάνπεη 

ζύμπηςζε πνήζεςκ.  

 

 

   

5. Δσμαηόηηηες τρήζης Στολικής Βιβλιοθήκης 
 

Ο πώνμξ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ πανέπεη ηηξ ελήξ δοκαηόηεηεξ ζημοξ πνήζηεξ: 

α) Ακαδήηεζε βηβιίςκ, πενημδηθώκ, επηηναπέδηςκ παηπκηδηώκ γηα ακάγκςζε, μειέηε, 

δακεηζμό, παηπκίδη.  

β) Παναθμιμύζεζε ηαηκηώκ ή εθπαηδεοηηθώκ βίκηεμ.  

γ) Φνήζε ημο πώνμο γηα δηεκένγεηα δνάζεςκ (εθπόκεζε ενγαζίαξ ζηα πιαίζηα ηεξ 

μαζεζηαθήξ δηαδηθαζίαξ, παηγκηώδεηξ δναζηενηόηεηεξ μάζεζεξ, δεμημονγία 

εηθαζηηθώκ ένγςκ, πανμοζίαζε βηβιίςκ ή ζεαηνηθώκ ένγςκ, μνγάκςζε εθζέζεςκ, 
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θηιμλεκία ζογγναθέςκ/εηθμκμγνάθςκ θιπ, ζπεδηαζμό ζεμαηηθμύ πενημδηθμύ, 

ζπμιηθήξ εθεμενίδαξ, θόμηθξ θ.ά.). 

δ) Πνόζβαζε ζημ δηαδίθηομ, γηα δηεκένγεηα ένεοκαξ, μειέηεξ, ακαδήηεζεξ 

πιενμθμνηώκ θαη ζοκενγαζίαξ με άιια ζπμιεία ζηα πιαίζηα εθπαηδεοηηθώκ 

πνμγναμμάηςκ ημο ζπμιείμο.   

ε) Φςημηύπεζε ειεγπόμεκμο ανηζμμύ ζειίδςκ ζύμθςκα με ημοξ ηζπύμκηεξ θακόκεξ, 

από οιηθό πμο εκδηαθένεη ηα μέιε. Δεκ επηηνέπεηαη ε ακαπαναγςγή μιόθιενςκ 

ένγςκ. 

 

6. Καμόμες  δαμειζμού 
 

1. Όια ηα μέιε ηεξ ζπμιηθήξ θμηκόηεηαξ έπμοκ πνόζβαζε ζημκ πώνμ ηεξ 

βηβιημζήθεξ,  θάκμοκ πνήζε θαη αλημπμημύκ ημοξ πόνμοξ ηεξ, αθμιμοζώκηαξ 

θαη ηενώκηαξ πηζηά ημοξ όνμοξ πμο πενηγνάθμκηαη ζημκ πανόκηα Κακμκηζμό 

Λεηημονγίαξ. 

2. Όιμη μη πνήζηεξ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ πνέπεη κα έπμοκ θάνηα μέιμοξ 

θαη κα ηε θένμοκ μαδί ημοξ θάζε θμνά πμο πνεζημμπμημύκ ημκ πώνμ. Σε 

πενίπηςζε απώιεηαξ ηεξ θάνηαξ εθδίδεηαη κέα. 

3. Τα μέιε ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ, μαζεηέξ/ηνηεξ θαη εθπαηδεοηηθμί έπμοκ 

ημ δηθαίςμα γηα εζςηενηθό δακεηζμό (πνήζε Ακαγκςζηενίμο) θαη ελςηενηθό 

(πνήζε ζημ ζπίηη ημοξ).  

4. Η βηβιημζήθε είκαη δακεηζηηθή γηα όιμ ημ οιηθό ηεξ εθηόξ από ηηξ 

εγθοθιμπαίδεηεξ, ηα ιεληθά, ηα πενημδηθά, ηα CD ή άιιμ ρεθηαθό οιηθό, ηα 

μπμία δίκμκηαη μόκμ γηα εζςηενηθό δακεηζμό. 

5. Όια ηα βηβιία ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ είκαη θαηαγεγναμμέκα ζε ρεθηαθό 

ανπείμ, θαηακεμεμέκα θαη ανηζμεμέκα ακά ειηθηαθό επίπεδμ. Ο δακεηζμόξ 

θαηαγνάθεηαη από ημκ οπεύζοκμ ηεξ Βηβιημζήθεξ ζε ανπείμ Excel θαη από 

ημκ εθπαηδεοηηθό ημο ημήμαημξ ζηεκ αημμηθή θανηέια δακεηζμμύ θάζε 

μαζεηή/ηνηαξ. Σε πενίπηςζε ακακέςζεξ δακεηζμμύ εκεμενώκεηαη μ 

οπεύζοκμξ ηεξ βηβιημζήθεξ. 

6. Κάζε μέιμξ μπμνεί κα δακεηζηεί έκα βηβιίμ γηα 15 εμένεξ. Τα βηβιία πμο 

έπμοκ αολεμέκε δήηεζε είκαη δοκαηόκ κα δακείδμκηαη γηα μηθνόηενμ πνμκηθό 

δηάζηεμα  από ημ πνμακαθενόμεκμ ηςκ 15 εμενώκ. 
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7. Τα μέιε έπμοκ ημ δηθαίςμα ακακέςζεξ δακεηζμμύ ημο βηβιίμο μία θμνά γηα 

επηπιέμκ 7 εμένεξ, με ηεκ πνμϋπόζεζε όηη δε ζα δεηεζμύκ από άιιμ πνήζηε. 

Τμ μέιμξ οπμπνεμύηαη κα εκεμενώζεη ζπεηηθά ημκ εθπαηδεοηηθό ηεξ ηάλεξ ημο 

θαη μ εθπαηδεοηηθόξ ημκ οπεύζοκμ ηεξ Σπμιηθήξ Βηβιημζήθεξ. 

8. Σηεκ πενίπηςζε πμο θάπμημ μέιμξ δεκ επηζηνέρεη ημ βηβιίμ ηεκ 

πνμθαζμνηζμέκε εμενμμεκία εκεμενώκμκηαη μη γμκείξ/θεδεμόκεξ με μήκομα 

ζημ ειεθηνμκηθό ηαποδνμμείμ. 

9. Κάζε μέιμξ δακείδεηαη γηα ημκ εαοηό ημο (δεκ επηηνέπεηαη κα δώζεη ημ βηβιίμ 

ζε άιιμοξ) θαη επηζηνέθεη ημ βηβιίμ μ ίδημξ, εθηόξ θαη ακ μη ζοκζήθεξ δεκ ημ 

επηηνέπμοκ. 

10. Δεκ επηηνέπεηαη ε ελαγςγή βηβιίμο ή άιιμο οιηθμύ, ακ δεκ έπεη πενάζεη από 

ηε δηαδηθαζία δακεηζμμύ. 

11. Όζα μέιε επηζομμύκ βηβιία πμο πνμζςνηκά δεκ είκαη δηαζέζημα πνμξ 

δακεηζμό, επεηδή ηα έπμοκ δακεηζηεί άιια μέιε, μπμνμύκ κα ζομπιενώζμοκ ημ 

εηδηθό Έκηοπμ Λίζηαξ Ακαμμκήξ, ημ μπμίμ μπμνμύκ κα ημ πνμμεζεοημύκ από 

ημκ οπεύζοκμ ηεξ Βηβιημζήθεξ. 

12. Τα μέιε μπμνμύκ κα ακαδεηήζμοκ ζηα νάθηα μόκμη ημοξ ημ οιηθό πμο ημοξ 

εκδηαθένεη, ύζηενα από θαζμδήγεζε ημο οπεοζύκμο ηεξ Βηβιημζήθεξ ή ημο 

εθπαηδεοηηθμύ πμο ζοκμδεύεη ημ ημήμα ζηε Βηβιημζήθε. 

13. Τα μέιε δεκ λακαβάδμοκ ζηα νάθηα ηα βηβιία, αιιά ηα αθήκμοκ ζε πώνμ πμο 

οπμδεηθκύεηαη από ημκ οπεύζοκμ ηεξ Βηβιημζήθεξ. 

14. Οη μαζεηέξ/ηνηεξ ζοκμδεύμκηαη πάκηα θαη επμπηεύμκηαη θαζ’ όιε ηε δηάνθεηα 

ηεξ παναμμκήξ ζημκ πώνμ ηεξ Βηβιημζήθεξ, είηε από ημκ οπεύζοκμ ηεξ 

Βηβιημζήθεξ είηε από ημκ εθπαηδεοηηθό ημο ημήμαημξ. 

15. Τα μέιε είκαη οπεύζοκα γηα ηα βηβιία πμο δακείδμκηαη θαη πνεζημμπμημύκ. 

Υπμγναμμίζεηξ ή ζεμεηώζεηξ ζηα βηβιία, δίπιςμα ή θόρημμ ζειίδςκ δεκ 

επηηνέπμκηαη.  

16. Τμ μέιμξ πμο πάκεη ή επηζηνέθεη ημ βηβιίμ με θζμνέξ, οπμπνεμύηαη κα ημ 

ακηηθαηαζηήζεη.  

 

 

7. Καμόμες τρήζης ηοσ τώροσ και  ζσμπεριθοράς ζηη Στολική Βιβλιοθήκη 
 

Μέζα ζημκ πώνμ ηεξ Βηβιημζήθεξ ηενείηαη εζοπία. Φνμκηίδμοκ όια ηα μέιε κα 

θηκμύκηαη ήνεμα, πςνίξ κα πνμθαιμύκ ζμνύβμοξ με ηηξ θανέθιεξ, ηα ζνακία, ηηξ 

μεηαλύ ημοξ ζοκμμηιίεξ. Δεκ επηηνέπεηαη ε μεγαιόθςκε ακάγκςζε θεημέκμο. 
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Η θαηακάιςζε θαγεημύ θαη ακαροθηηθώκ, εθηόξ από κενό, δεκ επηηνέπμκηαη ζημκ 

πώνμ ηεξ Βηβιημζήθεξ.  

 

Κάζε μέιμξ μθείιεη κα ζέβεηαη ημ οιηθό ηεξ Βηβιημζήθεξ (βηβιία, Η/Υ, 

θςημηοπηθό, έπηπια, εηθαζηηθέξ δεμημονγίεξ, θ.ά.) θαη κα μεκ πνμθαιεί θζμνέξ 

θαη οιηθέξ δεμηέξ. 

 

 

  

 

 

 


